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บันทึกข้อความ                    
ส่วนราชการ ………………………………………………………………………………….……………………………………………………….
ที่ ศธ.……………………………………………….………………. วันที่ …………………………………………………………………………
เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อ / จ้าง
เรียน   อธิการบดี
สิ่งที่แนบมาด้วย ………………………………………………….……………………………………………………………………………………
ข้าพเจ้า …………………………………………...………………  ตำแหน่ง …………………………………………….มีความประสงค์
ขออนุมัติ  ( ซื้อ  ( จ้าง   เพื่อ ……………………………………….…...……………………………………………………………………….






ลงชื่อ……………………………………..……ผู้ขออนุมัติ…….../……../….…..
โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณที่ระบุไว้ในเอกสารงบประมาณของมหาวิทยาลัย
1.
(งบประมาณแผ่นดิน

(งบประมาณ บ.กศ.

(งบประมาณ ภาคสมทบ (กศ.ส.)


(งบประมาณ ภาค กศ.บป.

(งบประมาณโครงการบัณฑิตศึกษา
(งบประมาณธนบุรีลอดจ์

(งบประมาณอื่น ๆ .........................................
2. ชื่อแผนงาน…………………………………….………….......………...ชื่องาน……………………………………………………………………

   ชื่อโครงการ.……………………………………………………………ชื่อกิจกรรม……………………………………………………………….
   เงินที่ขออนุมัติในครั้งนี้ รวมทั้งสิ้น ……………………………………บาท  คงเหลือ……………………………………………………….บาท






 ลงชื่อ…………….…………….......……คณบดี/ผู้อำนวยการ….../……./…...….

ได้พิจารณาแล้วสมควรจัดหา   ( วัสดุ    (  ครุภัณฑ์   โดยให้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535           โดยวิธีการตกลงราคา และสมควรเสนอให้

บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการจัดซื้อ / จ้าง


บุคคลต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับการซื้อ / จ้าง

1. …………………………………………...


1. ……………………………………………….


2. …………………………………………...


2. ……………………………………………….


3. …………………………………………...


3. ……………………………………………….


พร้อมนี้ได้แนบหลักฐาน คือ 


( รายละเอียดของวัสดุ / ครุภัณฑ์


( โครงการ ………………………………………….

( ใบเสนอราคา …………………..


( อื่น ๆ (โปรดระบุ) ……………….……………….






ลงชื่อ…………………....……….หัวหน้างานพัสดุของหน่วยงาน…../.…../…….






ลงชื่อ..…………………….…….หัวหน้างานพัสดุของมหาวิทยาลัย…../….../….
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักวางแผนและพัฒนา

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………..…….
………………………………………………………………………………………………………………...…………..……………………………







ลงชื่อ……………………………..…...……คณบดี / ผู้อำนวยการ…./……./..….
ความเห็นของงานการเงิน

เห็นสมควรอนุมัติให้ดำเนินการตามเสนอ
หมวดเงิน ……………………………………… คงเหลือ ……..………..……….………. บาท จ่ายครั้งนี้ ……………………………………บาท
คงเหลือ…………………………….……………บาท






ลงชื่อ ………………………………….เจ้าหน้าที่การเงิน …..…../……./.…….






ลงชื่อ ………………….……………….หัวหน้างานการเงิน ….../……./.….….
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………

                                                     

ลงชื่อ …………………………………ผู้อำนวยการ…..….../....……./…………
ความเห็นของอธิการบดี

( อนุมัติ


( ไม่อนุมัติ …………………..…………….………






ลงชื่อ…………………………………..อธิการบดี ………./………../………..[image: image2.wmf]
