มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี
ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการ
	
	  [√]
	ในเขตกรุงเทพมหานคร
	   [ ]      
	ต่างจังหวัด


	
	ส่วนราชการที่ขอใช้รถ  
	สำนักงานอธิการบดี

	
	วันที่
	21
	เดือน
	เมษายน
	พ.ศ.
	 2548

	เรื่อง  ขอรถไปราชการ

	เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี

	
ข้าพเจ้า
	นาย ทดสอบ     ระบบ
	ตำแหน่ง
	อาจารย์ 2  ระดับ  8

	มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถไปราชการเพื่อ  
	ไปราชการ

	สถานที่ปฏิบัติราชการ ณ  
	 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

	ออกเดินทางจากมหาวิทยาลัย
	วัน
	อังคาร
	ที่
	  3
	เดือน
	พฤษภาคม
	เวลา
	09.00 น.

	เดินทางกลับถึงมหาวิทยาลัย
	วัน
	อังคาร
	ที่
	3
	เดือน
	พฤษภาคม
	เวลา
	17.00 น.

	ผู้ร่วมเดินทางครั้งนี้จำนวน
	10
	คน  เป็นอาจารย์
	5
	คน    นักศึกษา,เจ้าหน้าที่
	  5
	คน

	ตามรายชื่อที่อยู่หลังบันทึกนี้  รายละเอียดการขอใช้รถยนต์
	[ ]
	รถเล็ก
	[√]
	รถตู้
	[ ]
	รถบัส

	[ ]
	ส่งเที่ยวเดียว
	[ ]
	รอรับกลับ
	[√]
	ให้ไปรับเวลา   
	 17. 00 น.

	เดินทางผ่านจุดสำคัญ  ( โดยย่อ )  ดังนี้  
	ผ่านสะพานพุทธ

	การเดินทางครั้งนี้
	[√]
	ไม่ใช้ทางพิเศษ  (ทางด่วน)
	[ ]
	ใช้ทางพิเศษ  โดยไม่ขอเบิกค่าผ่านทาง

	[ ]
	ใช้ทางพิเศษ  โดยขอเบิกค่าผ่านทางจากเงินโครงการ  
	

	ศูนย์  ,  สำนัก  ,  คณะ
	


	

	
	ลงชื่อ
	นาย ทดสอบ     ระบบ
	ผู้ขอใช้รถ        

	หมายเหตุ                                                                                         (นาย ทดสอบ     ระบบ)

	1. ผู้ขอใช้รถควรไปกับรถ  เพราะท่านต้องรับผิดชอบในการใช้รถ

	2. ขอรถไปราชการต่างจังหวัด  กรุณาส่งใบขออนุมัติไปราชการแนบมากับใบขออนุญาตใช้รถด้วย




เรียน  อธิการบดี
	     เห็นสมควรให้ใช้รถยนต์หมายเลขทะเบียน
	
	โดยมี นาย    
	

	เป็นพนักงานขับรถ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
	

	
	(…………………………………….)

	
	หัวหน้างานยานพาหนะ


คำสั่งใช้รถ                  
 อนุญาต
                           ไม่อนุญาต
              ……………………………………………………………………..


         ……………………………………………


             (……………………………………)

                                                            อธิการบดี
รายชื่อผู้ร่วมเดินทางไปราชการดังนี้
	                                  อาจารย์
	
	คน                นักศึกษา
	
	คน

	หัวหน้าการเดินทางคือ 
	

	

	

	

	

	

	


บันทึกของพนักงานขับรถ
1. ข้าพเจ้าได้นำรถยนต์  …………………………………หมายเลขทะเบียน………………………………


ไปราชการที่  ……………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………………………………

2.
เลขกิโลเมตรเมื่อรถออกจากมหาวิทยาลัย…………………………………………………………………

3.
รถออกมหาวิทยาลัยเวลา  ………………………น.  กลับถึงมหาวิทยาลัยเวลา ……………………  น.
4.
ปัญหาที่เกิดขึ้น (ถ้ามี )………………………………………………………………………………………

…….………………………………………………………………………………………………….

 …….…………………………………………………………………………………………………

                                                                                                                                (………………………….)

                                                                                                                                          พนักงานขับรถ  
                                                                                                                              ………./...…………/………

หมายเหตุ       
1. เมื่อกลับจากการปฏิบัติราชการแล้ว  ให้ส่งบันทึกฉบับนี้คืน
2. หากพนักงานขับรถกลับมาถึงมหาวิทยาลัยยังไม่หมดเวลาราชการให้ประจำอยู่ที่  สำนักงานยานพาหนะ       พร้อมที่จะรับคำสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่ต่อไป
3.
การปฏิบัติงาน กศ.บป.  ให้พนักงานขับรถยนต์ช่วย  รปภ. จัดระบบการจอดรถบนลานจอดรถตามพื้นที่ที่รับผิดชอบ ยกเว้นกรณีได้รับคำสั่งให้ปฏิบัติราชการที่อื่น
