
	แบบฟอร์มการขอใช้อุปกรณ์ในการจัดเลี้ยงและจัดประชุม

	

	เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี

	
ข้าพเจ้า
	นาย ทดสอบ  ระบบ
	ตำแหน่ง 
	อาจารย์

	มีความประสงค์จะขอใช้อุปกรณ์ในการจัดเลี้ยง และจัดประชุมในโครงการ/งาน
	 ประชุมนักศึกษาภาควิชาเทคโนโลยี

	อุตสาหกรรม
	ซึ่งจะจัดในวัน
	อังคาร
	ที่
	12
	เดือน
	มกราคม
	พ.ศ.
	2548

	เวลา
	09.00 น.
	ถึงวัน
	อังคาร
	ที่
	12
	เดือน
	มกราคม
	พ.ศ.
	2548
	เวลา
	17.00 น.

	          อุปกรณ์ที่จะขอใช้มีรายการดังนี้

	[√]
	1. ชุดกาแฟ
	20
	ชุด
	[  ]
	8.  แผ่นป้ายพับได้
	
	แผ่น

	[√]
	2. แก้วน้ำ
	50
	ใบ
	[  ]
	9.  ……………………………………….
	
	

	[√]
	3. ถาดเสริฟ
	10
	ใบ
	[  ]
	10. ………………………………………
	
	

	[√]
	4. หม้อต้มน้ำไฟฟ้า
	3
	ใบ
	[  ]
	11. .….…………………………………
	
	

	[√]
	5. ภาชนะใส่น้ำดื่ม (Cooler)
	5
	ใบ
	[  ]
	12. …………………………………….
	
	

	[√]
	6. เหยือกน้ำ
	10
	ใบ
	[  ]
	13.……………………………………….
	
	

	[√]
	7. หม้อสำหรับเตรียมกาแฟเย็น
	5
	ใบ
	[  ]
	14. …………….………………………
	
	

	
รวมทั้งสิ้น
	7
	รายการ
	

	          
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์
	

	
	ลงชื่อ
	นาย ทดสอบ  ระบบ
	ผู้ขออนุญาต

	







  ลงวันที่
	8
	มกราคม
	2548

	         เห็นควรมอบ
	[  ]
	คุณสุรางค์  ให้ความอนุเคราะห์
รายการที่
	
	

	
	[  ]
	คุณระทม   ให้ความอนุเคราะห์  
รายการที่
	
	

	




                 ลงชื่อ
	
	หัวหน้าส่วนอำนวยการ


	
	วันที่
	
	
	
	

	
	[  ]
	มอบคุณสุรางค์  ให้ความอนุเคราะห์อย่าให้ขาดตกบกพร่อง

	
	[  ]
	มอบคุณระทม   ให้ความอนุเคราะห์อย่าให้ขาดตกบกพร่อง

	





        ลงชื่อ
	
	 ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี


	





	วันที่
	
	
	
	



ขอให้อาจารย์กำกับดูแลการใช้อุปกรณ์อย่างระมัดระวัง  การจัดส่งคืนในสภาพที่เรียบร้อยและร่วมสั่งการให้รับผิดชอบในกรณีเกิดการเสียหาย


                                                                                                                                    ขอขอบคุณ





สำนักงานอธิการบดี





หมายเหตุ  สำหรับอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ ติดต่อขอใช้ที่งานโสตทัศนูปกรณ์  สำนักวิทยบริการ  อาคาร 2 ชั้น 11








