
 
แบบฟอรมการขอใชอุปกรณในการจัดเลี้ยงและจัดประชมุ 

 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี 

       ขาพเจา................................................................................................................ตําแหนง........................................................................................... 

มีความประสงคจะขอใชอุปกรณในการจดัเลี้ยง และจัดประชุมในโครงการ/งาน..................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

ซึ่งจะจัดในวัน…………………………………………………….ที่........................เดือน...........................................................พ.ศ. ......................เวลา....................น. 

ถึงวัน .................…………………………………………………….ที่........................เดือน...........................................................พ.ศ. ......................เวลา....................น. 

            อุปกรณที่จะขอใชมีรายการดังน้ี 

[  ] 1. ชุดกาแฟ 20 ชุด [  ] 8.  แผนปายพับได..............................................แผน

[  ] 2. แกวน้ํา 50 ใบ [  ] 9.  …………………………………………………………………………………………..………………. 

[  ] 3. ถาดเสริฟ 10 ใบ [  ] 10. …………………………………………………………………………………………..…………… 

[  ] 4. หมอตมน้ําไฟฟา 3 ใบ [  ] 11. …………………………………………………………………………………………..…………… 

[  ] 5. ภาชนะใสน้าํดื่ม (Cooler) 5 ใบ [  ] 12. …………………………………………………………………………………………..…………… 
[  ] 6. เหยือกน้ํา 10 ใบ [  ] 13. …………………………………………………………………………………………..…………… 

[  ] 7. หมอสําหรับเตรียมกาแฟเย็น 5 ใบ [  ] 14. …………………………………………………………………………………………..…………… 

 รวมทั้งส้ิน...............................................................รายการ 

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาใหความอนุเคราะห 

 

 
ลงช่ือ...........................................................................................ผูขออนุญาต 

 ลงวันที่……………………………/……………………………………../……………………………….. 

         เห็นควรมอบ [  ] คุณสุรางค  ใหความอนุเคราะห รายการที…่…………... 

 [  ] คุณระทม   ใหความอนุเคราะห   รายการที่……………... 

 

 ลงช่ือ.................................................................หัวหนาสวนอํานวยการ 

 วันที่ ..................../........................./..................... 

 [  ] มอบคุณสุรางค  ใหความอนุเคราะหอยาใหขาดตกบกพรอง 
 [  ] มอบคุณระทม   ใหความอนเุคราะหอยาใหขาดตกบกพรอง 

 ลงช่ือ....................................................ผูอํานวยการสํานักงานอธิการบด ี

 วันที่ ..................../........................./..................... 

 

ขอใหอาจารยกํากับดูแลการใชอุปกรณอยางระมัดระวัง  การจัดสงคืนในสภาพที่เรียบรอยและรวมสั่งการ
ใหรับผิดชอบในกรณีเกิดการเสียหาย 

                                                                                                                                    ขอขอบคุณ

สํานักงานอธิการบดี

หมายเหต ุ สําหรับอุปกรณโสตทัศนูปกรณ ติดตอขอใชท่ี
งานโสตทัศนูปกรณ  สํานักวิทยบริการ  อาคาร 2 ช้ัน 11
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