
หนังสือขอลาออกของลูกจางชั่วคราว 
 

เขียนที.่................................................. 
                      วันที.่.............เดือน.....................พ.ศ........................ 

 

เร่ือง   ขออนุญาตลาออก 
 

เรียน   อธิการบดี 
 

 ดวยขาพเจา.......................................................................................เปนลูกจางชั่วคราว  ปฏิบัติงาน
ในตําแหนง.....................................................................................................................ปจจุบันไดรับคาจาง
เงินเดือนละ....................บาท  สังกัดหนวยงาน............................................................................................. 
เร่ิมเขาทํางานครั้งแรก เมื่อวนัที่..........................เดือน.......................................................พ.ศ. ....................  
มีความประสงคขอลาออกเนื่องจาก................................................................................................................ 
และสามารถติดตอขาพเจาไดที่หมายเลขโทรศัพท..............................................................……………........    
          ขาพเจาไดปฏิบัติตามสัญญาจางขอ 7(3) คือ แจงลาออกลวงหนาเปนหนังสือไมนอยกวา 30 วัน / 15 วัน 
          ขาพเจาไมปฏิบัติตามสัญญาจางขอ 7 (3) คือ ไมแจงลาออกลวงหนาเปนหนังสือไมนอยกวา 30 วัน   
           หรือ15 วันจึงยินยอมใหริบเงินประกัน           
 

จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลาออก ตั้งแตวัน....................ที่...........เดือน.........................พ.ศ. ................. 
 

งานหอสมุดไดตรวจสอบแลวพบวา 
      มีหนังสือคางสง จํานวน............... เลม 
      ไมมีหนังสือคางสง 

 
 
 

(ลงช่ือ)................................................ 
        (...............................................) 
ตําแหนง.............................................. 
          .............../.............../............. 

               ขอแสดงความนับถือ 
 
(ลงชื่อ).......................................................           
       (......................................................) 

(ลงชื่อ).................................................ผูบังคับบัญชาเบื้องตน 
                     (.................................................) 
 
    (ลงชื่อ)..................................................คณบดี/ผูอํานวยการศูนย/สํานัก 
            (..................................................) 
 
    (ลงชื่อ)..................................................ผูอํานวยการสํานักอธิการบดี  
              (ผูชวยศาสตราจารยจันทรศรี      นิตยฤกษ) 
 
    (ลงชื่อ)...................................................รองอธิการบดฝีายบริหาร 
                                 (ผูชวยศาสตราจารยจํารัส      ดวงสุวรรณ) 
 

 [ ] อนุมัติ     [ ] ไมอนุมัติ    (ลงชื่อ)...................................................อธิการบดี  
                (ผูชวยศาสตราจารยอารีย     วชิรวราการ) 
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