
 
       

สวนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ที่ ศธ. ………………………………………………..…………………………………………… วันที่ …………………………………………………………………………………………………………………. 

เรื่อง ขออนุมัติเขารับการอบรม/ประชุม/สัมมนา/ไปราชการ 

 

เรียน อธิการบดี 
สิ่งที่แนบมาดวย …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 ดวยขาพเจา ………………………………………………………………………………………… ตําแหนง ……………………………………….………………… ระดับ ……..……. 

 มีความประสงคจะเขารับการอบรม/ประชุม/สัมมนา/ไปราชการ เรื่อง ……………………………………………………………………………………………………………..………. 

ณ …………………………………………………………………………………………………………………………… ระหวางวันที่ ………… เดือน …………………………………. พ.ศ. …………. 

ถึงวันที่ ………… เดือน ……………………… พ.ศ. ……………… เปนเวลา …………… วัน เริ่มออกเดินทาง วันที่ ………… เดือน ……………………… พ.ศ. ………………  

เพื่อนํามาใชประโยชนในดาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

พรอมดวยผูมีรายชื่อดังตอไปนี้ 

1. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

2. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

3. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

4. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

5. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณที่ระบุไวในเอกสารงบประมาณของสถาบัน 

1. [  ]  งบประมาณแผนดิน              [  ]  งบประมาณ บ.กศ.         [  ]  งบประมาณ ภาคสมทบ (กศ.ส.) 

   [  ]  งบประมาณ ภาค กศ.บป.          [  ]  งบประมาณโครงการบัณฑิตศึกษา      [  ]  งบประมาณธนบุรีลอดจ  
   [  ]  งบประมาณอื่นๆ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ชื่อแผนงาน ……………………………………………………………………………………………………….. ชื่องาน ……………………………………………………….………………………….…… 

    ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………….. ชื่อกิจกรรม ………………………………………………………………………..……… 

    เปนคา    [ ]  ยานพาหนะ     [ ]  เบี้ยเลี้ยง          [ ]  ที่พัก          [ ]  ลงทะเบียน   [ ]  อื่นๆ …………………………………………….……. 

    รวมคาใชจายโดยประมาณ ………………….……………………………………………………………. บาท   

    [ ]  ใชรถสถาบันตามแบบฟอรมที่แนบ    [ ]  ไมใชรถสถาบัน 
     ขาพเจาขอรับรองวาไดมอบหมายภาระงานสวนที่รับผิดชอบแลว โดยไมเกิดผลกระทบตอการเรียนการสอนของนักศึกษา 

       ลงชื่อ …………………………………………. ผูขออนุมัติ ……. / ……. /……. 

ความเห็นของคณบดี/ผูอํานวยการ ………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ……………………………. คณบดี/ผูอํานวยการ ……. / …… /…… 

ความเห็นของผูอํานวยการกองนโยบายและแผน 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………… ผูอํานวยการ ……. / …… /……. 

ความเห็นของหัวหนางานการเงิน 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงช่ือ ………………………………. หัวหนางานการเงิน ……. / …… /…… 

ความเห็นของผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………… ผูอํานวยการ ……. / …… /……. 

ความเห็นของรองอธิการบดี 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………. รองอธิการบดี ……. / …… /…… 

ความเห็นของอธิการบดี 

[ ]  อนุมัติ  [ ]  ไมอนุมัติ …………………………………………………………………………………………………………….. 

       ลงช่ือ ……………………………….………. อธิการบดี     ……. / …… /…… 

บันทึกขอความ 
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