
 
       

สวนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ที่ ศธ. ………………………………………………..…………………………………………… วันที่ …………………………………………………………………………………………………………………. 

เรื่อง ขออนุมัติเขารับการอบรม/ประชุม/สัมมนา/ไปราชการ 

 

เรียน อธิการบดี 
สิ่งที่แนบมาดวย …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 ดวยขาพเจา ………………………………………………………………………………………… ตําแหนง ……………………………………….………………… ระดับ ……..……. 

 มีความประสงคจะเขารับการอบรม/ประชุม/สัมมนา/ไปราชการ เรื่อง ……………………………………………………………………………………………………………..………. 

ณ …………………………………………………………………………………………………………………………… ระหวางวันที่ ………… เดือน …………………………………. พ.ศ. …………. 

ถึงวันที่ ………… เดือน ……………………… พ.ศ. ……………… เปนเวลา …………… วัน เริ่มออกเดินทาง วันที่ ………… เดือน ……………………… พ.ศ. ………………  

เพื่อนํามาใชประโยชนในดาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

พรอมดวยผูมีรายชื่อดังตอไปนี้ 

1. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

2. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

3. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

4. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

5. ………………………………………………………………………………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………. ระดับ ……….…. 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณที่ระบุไวในเอกสารงบประมาณของสถาบัน 

1. [  ]  งบประมาณแผนดิน              [  ]  งบประมาณ บ.กศ.         [  ]  งบประมาณ ภาคสมทบ (กศ.ส.) 

   [  ]  งบประมาณ ภาค กศ.บป.          [  ]  งบประมาณโครงการบัณฑิตศึกษา      [  ]  งบประมาณธนบุรีลอดจ  
   [  ]  งบประมาณอื่นๆ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ชื่อแผนงาน ……………………………………………………………………………………………………….. ชื่องาน ……………………………………………………….………………………….…… 

    ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………….. ชื่อกิจกรรม ………………………………………………………………………..……… 

    เปนคา    [ ]  ยานพาหนะ     [ ]  เบี้ยเลี้ยง          [ ]  ที่พัก          [ ]  ลงทะเบียน   [ ]  อื่นๆ …………………………………………….……. 

    รวมคาใชจายโดยประมาณ ………………….……………………………………………………………. บาท   

    [ ]  ใชรถสถาบันตามแบบฟอรมที่แนบ    [ ]  ไมใชรถสถาบัน 
     ขาพเจาขอรับรองวาไดมอบหมายภาระงานสวนที่รับผิดชอบแลว โดยไมเกิดผลกระทบตอการเรียนการสอนของนักศึกษา 

       ลงชื่อ …………………………………………. ผูขออนุมัติ ……. / ……. /……. 

ความเห็นของคณบดี/ผูอํานวยการ ………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ……………………………. คณบดี/ผูอํานวยการ ……. / …… /…… 

ความเห็นของผูอํานวยการกองนโยบายและแผน 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………… ผูอํานวยการ ……. / …… /……. 

ความเห็นของหัวหนางานการเงิน 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงช่ือ ………………………………. หัวหนางานการเงิน ……. / …… /…… 

ความเห็นของผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………… ผูอํานวยการ ……. / …… /……. 

ความเห็นของรองอธิการบดี 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ ………………………………………. รองอธิการบดี ……. / …… /…… 

ความเห็นของอธิการบดี 

[ ]  อนุมัติ  [ ]  ไมอนุมัติ …………………………………………………………………………………………………………….. 

       ลงช่ือ ……………………………….………. อธิการบดี     ……. / …… /…… 

บันทึกขอความ 
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