
 

 

 

สวนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ท่ี ศธ. ………………………………………………..……………………………… วันท่ี ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ/จาง 
 

เรียน อธิการบดี 

สิ่งท่ีแนบมาดวย  …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  

 ขาพเจา ……………………………………………………………………….………... ตําแหนง …………………………………………………….. มีความประสงคขออนุมัติ     

[ ]  ซ้ือ       [ ]  จาง   เพ่ือ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

     ลงชื่อ ……………………………………………………………………… ผูขออนุมัติ ……..……. / ……..…. /………… 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณที่ระบุไวในเอกสารงบประมาณของสถาบัน 

1.  [ ]  งบประมาณแผนดิน  [ ]  งบประมาณ บ.กศ.              [ ]  งบประมาณ ภาคสมทบ (กศ.ส.) 

    [ ]  งบประมาณ ภาค กศ.บป. [ ]  งบประมาณโครงการบัณฑิตศึกษา         [ ] งบประมาณธนบุรีลอดจ  

    [ ]  งบประมาณอื่นๆ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ชื่อแผนงาน ………………………………………………………………………………… ชื่องาน …………………………………………………………………………………………… 

    ชื่อโครงการ ………………………………………………………………………………… ชื่อกิจกรรม …………………………………………………………………………………… 

    เงินท่ีขออนุมัติใชในครั้งนี้ รวมทั้งสิ้น ……………………………………………………. บาท คงเหลือ ………………………………………………………  บาท 

     ลงชื่อ ………………………………………………………… คณบดี/ผูอํานวยการ …… / …… /…. 

ไดพิจารณาแลวสมควรจัดหา  [ ]  วัสดุ  [ ]  ครุภัณฑ  โดยใหดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 โดย

วิธีการตกลงราคา และควรเสนอให 

 บุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการจัดซ้ือ/จาง  บุคคลตอไปนี้เปนกรรมการตรวจรับการซื้อ/จาง 

 1. …………………………………………………………………  1. ………………………………………………………………………… 

 2. …………………………………………………………………  2. ………………………………………………………………………… 

 3. …………………………………………………………………  3. ………………………………………………………………………… 

 พรอมนี้ไดแนบหลักฐาน คือ 

 [ ]  รายละเอียดของวัสดุ/ครุภัณฑ   [ ]  โครงการ ……………………………………………………… 

 [ ]  ใบเสนอราคา ………………………………………..  [ ]  อื่นๆ (โปรดระบุ) ……………………………………… 

          ลงชื่อ …………………………………………  หัวหนางานพัสดุของหนวยงาน …… / …… /… 

         ลงชื่อ …………………………………………  หัวหนางานพัสดุของสถาบัน    …… / …… /… 

ความเห็นของผูอํานวยการกองนโยบายและแผน 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   

     ลงชื่อ ……………………………………………………………………… ผูอํานวยการ …… / …. /…… 

ความเห็นของงานการเงิน 

 เห็นสมควรอนุมัติใหดําเนินการตามเสนอ 

หมวดเงิน ………………………………………………..…  คงเหลือ ……………………….……………………… บาท จายครั้งนี้ ………………………………………… บาท 

คงเหลือ  …………………………………………………….. บาท 

……………………………………………………………………… เจาหนาท่ีการเงิน ……. / …… / ……     

……………………………………………………………………… หัวหนางานการเงิน …… /…… / …… 

ความเห็นของผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   

     ลงชื่อ …………………………………………………………………… ผูอํานวยการ ……. / …… /……. 

ความเห็นของอธิการบดี 

อนุมัติ       ไมอนุมัติ ………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

     ลงชื่อ ……………………………………………………………………. อธิการบดี   ……. / …… /……. 

 

บันทึกขอความ 
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